
 

 

 

 

 
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านใหม่  
เร่ือง  ขั้นตอนและก าหนดระยะเวลาในการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 

 

-----------------------------------------------------  
 

 1. ผูม้าขอตรวจดูขอ้มูลข่าวสารลงช่ือในสมุดทะเบียน 
 2. ผูม้าขอตรวจดูขอ้มูลข่าวสารสามารถตรวจดูคน้หาขอ้มูลข่าวสารไดด้ว้ยตนเองหรือ 

จะขอใหเ้จา้หนา้ท่ีประจ าศูนยช่์วยแนะน าคน้หาใหก้ไ็ด้ 
 3. หากผูม้าขอตรวจดูขอ้มูลข่าวสารประสงคจ์ะไดส้ าเนาหรือส าเนาขอ้มูลข่าวสารท่ีมี 

ค ารับรองความถูกตอ้งใหย้ืน่ค าร้องตามแบบฟอร์มท่ีองคก์ารบริหารส่วนต าบล
บา้นใหม่ก าหนดหรือเขียนข้ึนเองโดยระบุขอ้มูลข่าวสารท่ีตอ้งการในลกัษณะท่ี
อาจเขา้ใจไดต้ามควร  ในการน้ีผูข้อส าเนาตอ้งเสียค่าธรรมเนียมตามประกาศของ
คณะกรรมการขอ้มูลข่าวสารของราชการ (หมายเหตุ : หรือของหน่วยงานหากมี) 

 4. หากขอ้มูลข่าวสารท่ีประสงคจ์ะขอไม่ใช่ขอ้มูลข่าวสารท่ีตอ้งจดัไวใ้หป้ระชาชน
เขา้ตรวจดู เจา้หนา้ท่ีประจ าศูนยจ์ะส่งค าขอไปใหห้น่วยงานท่ีครอบครองดูแล
ขอ้มูลข่าวสารนั้นพิจารณาด าเนินการต่อไป 

 5. ก าหนดระยะเวลาในการใหข้อ้มูลข่าวสาร 
  5.1 การใหบ้ริการส าเนาขอ้มูลข่าวสารท่ีจดัไวใ้นศูนยข์อ้มูลข่าวสารของราชการ  

ก าหนดระยะเวลาภายในวนัท าการท่ีมีค าขอนั้น 
  5.2 การใหบ้ริการส าเนาขอ้มูลข่าวสารอ่ืน ๆ ท่ีพร้อมจะใหไ้ดก้  าหนดระยะเวลา 

ภายในวนัท าการท่ีขอหรือโดยเร็ว  ทั้งน้ีไม่เกิน 15 วนั 
  5.3 ในกรณีท่ีขอ้มูลข่าวสารท่ีขอมีจ านวนมากหรือไม่สามารถรวบรวมส าเนาให ้

แลว้เสร็จภายใน 15 วนั องคก์ารบริหารส่วนต าบลบา้นใหม่ จะแจง้ใหผู้ข้อ
ทราบภายใน 15 วนั  วา่จะใหม้ารับขอ้มูลข่าวสารไดใ้นวนัท่ีเท่าใด 
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