
 

คูมือการปฏิบัติงานพัฒนาชุมชน 
 

 

 

องคการบริหารสวนตาํบลบานใหม 

อําเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 
 



คูมือสําหรับผูปฏิบัติหนาท่ีเกี่ยวกับการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  :  การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 

หนวยงานหลักท่ีรับผิดชอบ  :  งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน  สาํนักปลัด  องคการบริหารสวนตําบลบานใหม 

ผูจัดทํา  :  นางสาวศิริกาญจน  สมนึก  ตําแหนง  นักพัฒนาชุมชนชํานาญการ 

1. ชือ่กระบวนการ  :  การยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏบัิติงาน และระยะเวลาแตละขั้นตอน :  

ขั้นตอนและการดําเนินการ ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
1. ผูสูงอายุเดินทางมายืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ 
 

5 นาที นักพัฒนาชุมชน 

2. เจาหนาที่บันทึกขอมูลลงในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานขอมูลเบ้ียยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 

2 นาที นักพัฒนาชุมชน 

3. เจาหนาที่พิมพเอกสารแบบยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสงูอายุ เสนอผูบังคับบัญชาอนุมัติ 
 

1 วัน  นักพัฒนาชุมชน 

4. กรมบัญชีกลางดึงขอมูลในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานขอมูลเบ้ียยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่นเพื่อ
ประมวลผลการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุในเดือนถัดไป 
 

ทุกวันทําการส้ินเดือน
ของทุกเดือน 

กรมบัญชีกลาง 

5. กรมบัญชีกลางดําเนินการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ (โอน
เงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูสูงอายุ) 

ทุกวันที่ 10 ของทุก
เดือน (หากตรงกับ

วันหยุดจะจายในวันทํา
การกอนวันที่ 10) 

 

กรมบัญชีกลาง 

3. กฎหมาย/ระเบียบท่ีเกี่ยวของ :  

 3.1 พระราชบัญญัติผูสูงอายุ พ.ศ. 2546 และที่แกไขเพ่ิมเติม 

 3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ. 2566 

4. ระยะเวลาเปดใหบริการ ณ ที่ทําการองคการบริหารสวนตาํบลบานใหม :  

 เปดใหบริการวันจันทร – วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (ไมมีพักเที่ยง) 



5. ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล :  

 5.1 หมายเลขโทรศัพท : 044 – 444978 (ที่ทําการอบต.บานใหม) , 098 – 6249659 (นักพัฒนาชุมชน) 

 5.2 อีเมลล : 6300209@dla.go.th 

 5.3 เว็บไซต : https://www.banmaikhonburi.go.th/ 

 5.4 เฟชบุก : https://องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบา้นใหม ่

 5.5 สถานที่ติดตอ : ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบานใหม ม.2 อําเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา 30250 

 


