
คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา - ออกของรถเพื่อการอื่นตาม

มาตรา 34 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพื้นที่หรือสิ่งที่สรางขึ้นเพ่ือใชเปนที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา 

ออกของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถ 

และทางเขาออกของรถนั้นเพ่ือการอื่นทั้งนี้ไมวาทั้งหมดหรือบางสวนเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยังมีอยูทั้งนี้ไมวาจะมีการ 

โอนที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.bnamaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 / ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044-444978 / โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)) 

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)) 

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 7 วัน - 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)) 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.4) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาต
กอสรางอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)) 

35 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

3) 
 

คำขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออก
ของรถเพื่อการอื่น (แบบข. 4)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา  สำเนา 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

5) 
 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินที่ใหใชเปนท่ีจอดรถ (กรณีผูขอ
อนุญาตไมใชเจาของที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

6) 
 

หนังสือมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

7) 
 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูมีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของที่ดิน (กรณีนิติบุคคล
เปนเจาของท่ีดิน)  สำเนา 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

8) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผูออกแบบและคำนวณ (กรณีเปนสิ่งที่สรางขึ้นเปนอาคารเพื่อใช
เปนท่ีจอดรถ)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

9) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของ
ผูออกแบบสถาปตยกรรม (กรณีที่เปนสิ่งที่สรางข้ึนเปนอาคารเพื่อ
ใชเปนที่จอดรถ)  ฉบับจริง 1 ชุด 
 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
10) 

 
หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

11) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

12) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 5 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

13) 
 

รายการคำนวณโครงสรางพรอมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผูออกแบบ (กรณีที่เปนส่ิงที่สรางขึ้นเปนอาคารเพื่อใชเปนที่
จอดรถ)  ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

14) 
 

สำเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารหรือดัดแปลงอาคารหรือ
เคลื่อนยายอาคารหรือเปลี่ยนการใชอาคาร   ฉบับจริง 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))) 

2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา 30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044-444978 / www.banmaikhonburi.go.th / 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบ ข.4 (แบบขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา-ออกของรถเพื่อการอ่ืนตามาตรา 34 

 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 45  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


