
คูมือสำหรับประชาชน   :   การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
หนวยงานที่ใหบริการ   :  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจ

พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน

นับแตวันที่ไดรับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตได

ภายในกำหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราวคราวละไมเกิน 45 วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและ

เหตุจำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณีอาคาร

ดังตอไปนี้ 

(1) อาคารอยูอาศัยไมเกินสองชั้นและมีพ้ืนที่อาคารไมเกิน 150 ตารางเมตร 

(2) อาคารเก็บผลผลิตทางเกษตรท่ีมีพื้นที่อาคารไมเกิน 100 ตารางเมตร 

(3) อาคารเลี้ยงสัตวที่มีพ้ืนที่ไมเกิน 100 ตารางเมตร 

(4) รั้วกำแพงประตูเพิงหรือแผงลอย 

(5) หอถังน้ำที่มีความสูงไมเกิน 6 เมตร 

ซึ่งจะกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคารภายในเขตองคการบริหารสวนตำบลบานใหมโดย

ไมตองย่ืนแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณเพียงแตยื่น  แผนผังบริเวณ   แสดงแนวเขตที่ดิน  

แปลนพื้นชั้นลาง  และที่ตั้งของอาคารโดยสังเขป 

                       -  กรณีพ้ืนท่ีของอาคารไมเกิน 150 ตารางเมตรระยะเวลาณที่ทาการอบต.ไมเกิน 7 วันทาการ 

                       -  กรณีพ้ืนท่ีขออาคารเกิน 150 ตารางเมตรอบต.สงเรื่องใหโยธาจังหวัดตรวจสอบระยะเวลาไมเกิน 30 

วันทำการ 

                       -  ท้ังนี้ระยะเวลาดำเนินการทั้งหมดไมเกิน 45 วันทำการ 
หมายเหตุ  -  กรณีปลูกสรางดดัแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคารกอนไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน (นายกองคการบริหารสวน

ตำบล) และตอมาประสงคจะไดใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินเจาพนักงานทองถ่ินอาจพิจารณาไมออกใบอนุญาตใหก็ได 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองชาง  ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม   อ.ครบุรี  
จ.นครราชสีมา  30250  /  ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

http://www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและ
ชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันทกุวัน (ไม
เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อ.ครบุรี   
จ.นครราชสีมา  30250  / ไปรษณีย 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

0-4444-4978  /  โทรศัพท เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 



 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  30   วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขออนุญาตยื่นคำรองขออนุญาตกอสรางอาคารตามแบบคำ
ขออนุญาตกอสรางอาคารรื้อถอนดัดแปลง 
(แบบ ข.1) พรอมเอกสาร 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา 

1. นายตรวจตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมือง 
และตรวจสอบสภาพสาธารณะ 
2. นายชาง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ 
3. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาคำขออนุญาตกอสรางอาคาร 
4. ออกใบอนุญาตกอสราง 

28 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสราง
อาคาร (น.1) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  2  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  2  ฉบับ 
หมายเหตุ : (ของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

แบบคำขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบ ข. 1) 
ฉบับจริง  2  ชุด    

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสราง
อาคารในที่ดิน  สำเนา  1  ชดุ 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป
30  บาท  พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีที่
อาคารกอสรางชิดเขตที่ดินนอยกวา 50 ซม.) 

องคการบริหารสวนตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ฉบับจริง  1  ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

7) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

8) 
 

แบบแปลนแผนผังบริเวณรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง  4  ชุด 

- 

9) 
 

รายการคำนวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่กอสรางชื่อคุณวุฒทิี่อยูของวิศวกรผูคำนวณพรอมลงนาม
ทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่กอสรางดวย
วัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยู
ในบริเวณที่ตองมีการคำนวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความ
ตานทานความคงทนของอาคารและพื้นดินท่ีรองรับอาคารในการ
ตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2540 ตองแสดง
รายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสราง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน (กรณีเปนอาคาร 2 
ชั้นข้ึนไป) 

- 

10) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมใหปลูกสรางอาคารในที่ดิน 
ฉบับจริง  1  ชุด  สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ : (กรณีที่เจาของอาคารไมไดเปนเจาของที่ดินท่ีอาคารนั้นตั้งอยู) 

- 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาใบอนุญาตกอสราง คาธรรมเนียม  ฉบับละ  20 บาท 
2) คาธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 

-  อาคารไม เกิน  2 ชั้นสูงไม เกิน  12 เมตรตร.ม. ละ 50 สตางค  
-  อาคารไมเกิน 3 ชั้นและสูงเกิน 12 เมตรแตไมเกิน 15 เมตร 
ตร.ม. ละ 12  บาท 
-  อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตรตร.ม. ละ 4 บาท 
-  ปายตร.ม. ละ 4 บาท 

- 
 
 

3) กรณีการตอใบอนุญาตกอสราง คาธรรมเนียม ฉบับละ  20 บาท 
 

 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

หมายเหตุ  :   1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
                 2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
                 3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
                 4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
                 5. รองเรียนดวยตนเอง 
                 6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมลูขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6) 

2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: ((ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม   อำเภอครบุรี   จังหวัดนครราชสีมา  30250   โทรศัพท/โทรสาร 
044444978  /  www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  :  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

ช่ือกระบวนงาน  :  การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :   กองชาง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา 

 กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  :   พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 ,  กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่น  และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  :  30  วัน 
 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) 
2) 

ใบอนุญาตกอสราง  อาคารดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร  (แบบ อ.1) 
คำขออนุญาตกอสรางอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร  (แบบ ข.1) 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ท ี



 
 



 
 

 

 



 


