
คูมือสำหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่ไม

เกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

          ผูใดประสงคขอจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมพีื้นที่ไมเกิน 200 

ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจงทั้งนี้ผูขอรับ

หนังสือรับรองการแจงสามารถดำเนินกิจการไดทันทีหลังจากยื่นคำขอโดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกำหนดพรอม

ทั้งเอกสารประกอบการแจงตามขอกำหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ  

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) อื่นๆตามที่กำหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น 
 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลังองคการบริหารสวนตำบลบานใหม/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  7 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงยื่นคำขอแจงจัดตั้งสถานที่
จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 200 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ตารางเมตรพรอมหลักฐานที่ทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ออกใบรับแจง 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กฎหมายกำหนดตองออกใบรับแจงภายในวันที่ไดรับแจง)) 

30 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
กรณีการแจงไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคำขอ
แจงแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการ
ไดในขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน 7 วันนับแตวันที่
ไดรับแจงโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึก
นั้นดวย 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. หากผูแจงไมแกไขหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเตมิภายใน 7 วันทำการนับ
แตวันที่ไดรบัการแจงท่ีกำหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจา
พนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหการแจงของผูแจงเปนอันสิ้นสุด)) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - ออกหนังสือรับรองการแจง/การแจงเปนอันสิ้นสุด 
     1. กรณีออกหนังสือรับรองการแจง 
มีหนังสือแจงใหผูแจงทราบเพื่อมารับหนังสือรับรองการแจง 
     2. กรณีการแจงเปนอันสิ้นสุด 
แจงคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นสุดแกผูแจงทราบพรอมแจง
สิทธิการอุทธรณ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

5 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งออกหนังสือรับรอง 
การแจง) 
แจงใหผูยื่นคำขอแจงมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด (สถานที่จำหนายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร)  
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

6) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวของ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

7) 
 

เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ
กำหนด  สำเนา 1 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมหนังสือรับการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร

และสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไม
เกิน 1,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ : (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ : (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / www.banmaikhonburi.go.th / 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 )) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอแจงจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 

 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ไมเกิน 200 

ตารางเมตร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


