
คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

          ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับ

ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ

ภายใน 15 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคำขอพรอมกับเสีย

คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุ

ใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขอ

อนุญาตรายใหม 

          ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระและกรณีที่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 

2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจำนวน 
 

  2. เงื่อนไขในการย่ืนคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 

            (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่ไมถูก

สุขลักษณะ 

            (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

            (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไปดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงาน

ประจำยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยทั่วไปตองถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกำกับการ

ขนสงเพ่ือปองกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถิ่น) 

           (4) อื่นๆตามที่ระบุไวในขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลบานใหม 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลังองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ : (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอมลูไดตามหนาที่
รับผิดชอบ 2. ระยะเวลาระบตุามวันเวลาที่ทองถิ่นเปดใหบริการ)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th /เว็บไซทและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 



จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณยี 08:30 - 16:30 น.  
สถานที่ใหบริการ   
044-444978 /โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม   :  30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปพรอมหลักฐานที่ทองถ่ิน
กำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเตมิ
ใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบนัทึกความบกพรองใหเจาหนาที่
สงคนืคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย
และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 
    1. กรณอีนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
    2. กรณไีมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปแกผูขอตออายุใบอนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. )) 

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา  1  ฉบับ - 
3) 

 
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่
มีสถานีขนถาย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกำจัดมูลฝอยทั่วไปที่ไดรับ
ใบอนุญาตและมีการดำเนินกจิการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดย
มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกำจัดมูลฝอย 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

5) 
 

แผนการดำเนนิงานในการเกบ็ขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียด
ข้ันตอนการดำเนินงานความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ
ผานการฝกอบรมดานการจัดการมูลฝอยทั่วไป (ตามหลักเกณฑที่
ทองถิ่นกำหนด) 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ
ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอย 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนมูลฝอย

ทั่วไปฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ: ( (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน))) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: ((ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน))) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา 30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท/โทรสาร 044-444978  / www.banmaikhonburi.go.th /  
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 )) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 

 



หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
          1. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูย่ืนคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
          2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1. ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

ระดับผลกระทบ  : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ท ี


