
คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพืนที่เกิน 200 

ตารางเมตร 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 

ตารางเมตร และมิใชเปนขายของในตลาดจะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ

ภายใน 15 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เม่ือไดย่ืนคำขอพรอมกับเสีย

คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุ

ใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขอ

อนุญาตรายใหม 

   ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะตอง

เสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงนิท่ีคางชำระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน

กวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ

จำนวน 
 

    เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 

        (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

        (2) ตองย่ืนคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

        (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลบานใหม / ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทร ถึง
วันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซดและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทร ถึง
วันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณยี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทร ถึง
วันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น.  

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศพัท 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทร ถึง
วันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 
ตารางเมตรพรอมหลักฐานที่ทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี  

จังหวัดนครราชสีมา 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด
โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบรกิารสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเตมิ
ใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบนัทึกความบกพรองใหเจาหนาที่
สงคนืคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย
และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557))) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

4) - การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

8 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 
ตารางเมตรแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิใน
การอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนญุาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน
และแจงใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็
ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือ
ใหผูยื่นคำขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. )) 

 

5) - ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจำนวนเงนิที่คางชำระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลบานใหม
อำเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน   สำเนา 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา 1 ฉบับ - 
3) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 1 ฉบับ สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 
 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
6) 

 
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชนสำเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสรางอาคารหรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้นสามารถใช
ประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตผูชวยจำหนายอาหารและผู
ปรุงอาหาร   ฉบับจริง 1 ฉบับ    
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ
กำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร

และสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไมเกิน 
3,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรยีน)) 

2) ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหมอำเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / 
www.banmaikhonburi.go.th / https://www.facebook.com/banmaikornburi01)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถิ่น)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
  19.1 ในกรณทีี่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูยื่นคำขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
 



 19.2 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 19.1 ใหแจงเปนหนังสือใหผูย่ืนคำ
ขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพืนที่เกิน 200 ตาราง

เมตร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

               1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ :  30 วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


