
คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนญุาตจัดตั้งตลาด 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
 

              ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเวนกระทรวง  ทบวง   กรม   ราชการสวนทองถิ่นหรือ

องคกรของรัฐที่ไดจัดตั้งตลาดขึ้นตามอำนาจหนาที่   แตตองปฏิบัติตามขอกำหนดของทองถ่ิน) จะตองย่ืนขอตออายุ

ใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่น  หรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายในวันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับ

แตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงาน

ทองถิ่นจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาต  และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวัน

ใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

              ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว  แตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตรา  และระยะเวลาที่กำหนดจะตอง

เสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินที่คางชำระ  และกรณทีี่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน

กวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถิ่นมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ

จำนวน 
 

  2. เงื่อนไขในการย่ืนคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 

              (1)  ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

              (2)  ตองย่ืนคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

              (3)  สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 

             หมายเหตุ :  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามท่ี

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
องคกรปกครองสวนทองถ่ินโดยตามหลักการปฏิบัตินั้น  สถานประกอบกิจการใด  ตั้งอยูในเขตทองถ่ินใดใหยื่นคำขอ
ใบอนุญาตในเขตทองถ่ินนั้น  

กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

www.banmaikhonburi.go.th / เว็บไซดและชองทางเฟสบุค 
https://www.facebook.com/banmaikornburi01 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 / ไปรษณยี 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

044444978 / โทรศัพท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  30 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
พรอมหลักฐานที่ทองถ่ินกำหนด 

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/
เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไมสามารถดำเนนิการไดในขณะนั้นให
จัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยืน่คำขอ
ลงนามไวในบันทึกนั้นดวย (หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบริการ
สวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น  
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสาร
เพิ่มเติมใหครบถวนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพรองให
เจาหนาที่สงคืนคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุ
แหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 

1 ชั่วโมง - 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : (กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 
 

4) การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 

8 วัน - 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแกผูขอ
ตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (ในกรณทีี่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน
นับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวนใหแจงการขยายเวลา
ใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสำเนาแจงสำนัก ก.พ.ร. ทราบ) 

5) ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 
(หมายเหตุ: (กรณีไมชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ) 

1 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน  สำเนา  1  ฉบับ - 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน  สำเนา 1 ฉบับ - 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ)  ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1   ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

6) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชนสำเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสรางอาคารหรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้นสามารถใช
ประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) 

 
แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ต้ังตลาด  ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

8) 
 

เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ
กำหนดเชนใบรับรองแพทยของผูขายของและผูชวยขายของใน
ตลาดหรือหลักฐานที่แสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร
ตามหลักสูตรที่ทองถิ่นกำหนดเปนตน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ฉบับละไมเกิน 2,000 บาทตอป 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศนูยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: (ระบุสวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 
2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 

แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 
   
        เขียนที่ ………………………………..………………………….. 
        วันที่ …..……. เดือน………………..………..พ.ศ……..…… 
 1. ขาพเจา …………………………………………..…………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ …………………………..…..…….……. 
โดย........................................................................................................................................ผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรากฏตาม............................................................................................................................................................................. 
อยูบานเลขที่ ………..……. หมูที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..………………………….………. ถนน ………………….…………….….. 
แขวง/ตำบล …………………………. เขต/อำเภอ ………..………..………… เทศบาล/อบต ……………………..………………..….………. 
จังหวัด …………………………..………… หมายเลขโทรศพัท ……………………………………………………………..…………………………... 

2. พรอมคำขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี้ 
 สำเนาบัตรประจำตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
 สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล 

 กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จำเปน 
 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 
 หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 เอกสารหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ินประกาศกำหนด คือ 
 1) ........................................................................................... 
 2) .......................................................................................... 

 

 ขอรับรองวาขอความในคำขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต 
              ( ………………………………. ) 
 
 

 

คำขอเลขที่ ........../............ 

(เจาหนาที่กรอก) 



สวนของเจาหนาที่ 
ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไมครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ตำแหนง ............................................... 
 
 
 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไมครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ตำแหนง ............................................... 
 
 
 

 
 



ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน :  กองคลัง   องคการบริหารสวนตำบลบานใหม  อำเภอครบุรี  จังหวัดนคคราชสีมา 

  กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
                                                                 2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535  และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ.               
                                                                    2550 
                                                                 3) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


