
คูมือสาํหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยืน่คําขอรับเบี้ยยังชพีผูสูงอายุ 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลบานใหม อําเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. สัญชาติไทย 

2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลบานใหม (ตามทะเบียนบาน) 

3. เปนผูที่มีอาย ุ60 ปบริบูรณในปถัดไป (ปจจุบันอายุ 59 ปบริบูรณและตองเกิดกอน 1 ตุลาคม) 

4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองทองถิ่น 

ผูรับเงินบํานาญหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 

5. กรณทีี่ผูสูงอายุไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองไดมอบอํานาจใหผูอ่ืนเปนผูยื่นคํารองขอไดโดยใหผูรับมอบ

อํานาจติดตอที่องคการบริหารสวนตําบลบานใหมพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลบานใหมอําเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเที่ยง) 

www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางออนไลน 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบานใหมอําเภอครบุรีจังหวัด
นครราชสมีา  30250/ไปรษณีย 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

044444978/โทรศัพท เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 นาที 
 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูสูงอายุยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ 
2. เจาหนาที่รับเอกสารตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ 
 

3นาที องคการบริหารสวน
ตําบลบานใหม
อําเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสมีา 
2) การพิจารณา 

3. เสนอคณะผูบริหาร 
2นาที องคการบริหารสวน

ตําบลบานใหม
อําเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสมีา 
 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดบั ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตวัประชาชน ฉบับจริง 1ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ:  (หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ สํานักบริหารการทะเบียน 
3) 

 
สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารเฉพาะหนาที่แสดงชื่อและเลขบญัชี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ :  (สําหรับกรณีท่ีผูขอรับเบี้ยยังชีพผานธนาคาร) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบานใหมอําเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา  30250  โทรศัพท / โทรสาร 

044 - 444978  www.banmaikhonburi.go.th 
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ:( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 
 

ลําดบั ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลบานใหมอําเภอครบุรีจังหวัดนครราชสีมา 

  กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ียยังชีพ 
  ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2552 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา : ไมมี 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ :   5  นาที 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



ทะเบียนเลขท่ี......................../......... 

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ พ.ศ................ 

 

 

 

 

 

ขอมูลผูสูงอายุ 

เขียนท่ี.................................................      

วันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ..................... 

 ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ......................................................นามสกุล....................................................... 

เกิดวันที่....................เดือน............................พ.ศ. ......................  อาย.ุ...............ป  สญัชาต ิ            มีชื่ออยูในสําเนา 

ทะเบียนบานเลขท่ี......................หมูท่ี/ชุมชน...........................ตรอก/ซอย............................................ถนน

................................ 

ตําบล/แขวง                     อําเภอ/เขต                   จังหวัด                          . 

รหัสไปรษณีย               โทรศัพท.......................................................หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของ 

ผูสูงอายุท่ียื่นคําขอ  ---- 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หมาย    หยาราง    แยกกันอยู    อื่นๆ................................. 

อาชีพ.....................................................................................................รายไดตอเดือน...........................................บาท 

ขอมูลทั่วไป :  สถานภาพการรับสวัสดิการของรัฐ 

 ไมไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ   ไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส   ไดรับการสงเคราะหความพิการ 

 ยายภูมลิําเนาเขามาอยูใหม เมื่อวันท่ี...........................................................................................................โดยยายมาจาก 

(ระบุที่อยูเดมิ.......................................................................................................................................................................) 

 มีความประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ พ.ศ.................  โดยวิธีดังตอไปนี้ (เลือก  1 วิธ)ี 

  รับเงินสดดวยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธ ิ

  โอนเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูมีสิทธ ิ   โอนเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธ ิ

พรอมแนบเอกสาร ดังนี้ 

 

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอํานาจใหบุคคลอื่นมาย่ืนคาํขอลงทะเบียนแทน 

ผูยื่นคําขอฯ แทน ตามหนังสือมอบอํานาจ เก่ียวของเปน.....................................................................กับผูสูงอายุที่ขอ

ลงทะเบียน ชื่อ-สกุล (ผูรับมอบอํานาจ)  .................................................................................................เลขประจําตัว

ประชาชนผูรับมอบอํานาจ 



  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย    สําเนาทะเบียนบาน 

  สําเนาสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณผูีขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงนิเบีย้ยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

  หนังสือมอบอํานาจพรอมสาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

 ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัตคิรบถวน ไมไดเปนผูรับบํานาญหรือสวัสดิการเปนรายเดอืนจาก

หนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุก

ประการ 

         (ลงช่ือ)............................................................    (ลงช่ือ)..........................................................               

             (..................................................................)          (..........................................................)                  

                 ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ                 เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ความเห็นเจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัต ิ

          ไดตรวจสอบคณุสมบัติของ  นาย / นาง / นางสาว 

..................................................................................................... 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

----   

  เปนผูมีคณุสมบัติครบถวน   

  เปนผูท่ีขาดคณุสมบัต ิเนื่องจาก 

.................................................................................................... 

(ลงช่ือ).............................................................................. 

       (...............................................................................) 

จาหนาที่ผูรับลงทะเบยีน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัต ิ

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตาํบล........................ 

        คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัตไิดตรวจสอบ

แลว มีความเห็นดังนี ้

  สมควรรับลงทะเบียน    ไมสมควรรับลงทะเบียน 

 

กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 

                        (.......................................................) 

กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 

                        (.......................................................) 

กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 

                        (.......................................................) 

คําสั่ง 

           รับลงทะเบียน    ไมรับลงทะเบียน    อื่นๆ................................................................................................... 

(ลงช่ือ)......................................................... 

     (......................................................)                                    

นายกองคการบริหารสวนตําบล...................................... 

วัน/เดือน/ป............................................. 

 (ตัดตามรอยเสนประ ใหผูสูงอายทุี่ยื่นคําขอลงทะเบียนเก็บไว                                                                 .                                                                                                                            

ผูสูงอายุ  ชื่อ นาย/นาง/นางสาว..................................................................บานเลขที.่.......................หมูท่ี..................... 

ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี.....................เดอืน...........................................พ.ศ. ................................. 

  การลงทะเบียนครั้งนี้ เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประจําปงบประมาณ พ.ศ. ...........    โดยจะเริ่มรับเงิน

เบ้ียยังชีพผูสูงอายุตั้งแตเดือน ตุลาคม ..............  ถึงเดือนกันยายน ................  ในอัตราแบบขั้นบันได  ภายในวันท่ี 10 ของทุก

เดือน  กรณีผูสูงอายุยายภูมิลําเนาท่ีไปอยูท่ีอื่น (ตั้งแตวันที่ 1 ธันวาคม ............. ถึงวันท่ี  30  พฤศจิกายน ..............) จะตองไป

ลงทะเบียนยื่นคําขอรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ณ  ที่องคการบริหารสวนตําบลแหงใหมภายในเดือนพฤศจิกายน ........ ทั้งนี้เพื่อ

เปนการรักษาสิทธิใหตอเนื่อง                                            

                                      (ลงชื่อ)........................................................... 

                         (........................................................) 

          เจาหนาที่ผูรบัลงทะเบียน 


