
คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลบานใหม อําเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

               ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะจะตองยื่นขอตออายใุบอนุญาตตอเจา

พนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาท่ีที่รับผิดชอบภายใน 15 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออก

ใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่ง

ไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายใุบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตอง

ดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม  ทั้งน้ีหากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับเพิ่มข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณี

ที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 คร้ังเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูน้ันหยุดดําเนินการไวได

จนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 

2. เงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

   (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

   (3) อ่ืนๆตามที่กําหนดไวในขอบัญญัติของทองถ่ิน 

หมายเหต ุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลบานใหม/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ : -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

สถานที่ใหบริการ 
www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางออนไลน 
(หมายเหตุ : -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบานใหม อําเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250 /ไปรษณีย 
(หมายเหตุ : -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

สถานที่ใหบริการ 
044 – 444978 /โทรศัพท 
(หมายเหตุ : -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายใุบอนุญาตจําหนายสินคาใน
ท่ีหรือทางสาธารณะพรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลบานใหม

อําเภอครบุรีจังหวัด
นครราชสมีา 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ี
แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการหากไม
สามารถดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความ
บกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไว
ในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหต ุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2.หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสาร
เพิ่มเติมใหครบถวนตามที่กําหนดในแบบบันทึกความบกพรอง
ใหเจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึง
เหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ (อทุธรณตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตําบลบานใหม

อําเภอครบุรีจังหวัด
นครราชสมีา 

 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลกัษณะแนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตอง
และครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)) 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลบานใหม

อําเภอครบุรีจังหวัด
นครราชสมีา 

 

4) การพิจารณา 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คาํสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 

8 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลบานใหม

อําเภอครบุรีจังหวัด



ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
    1. กรณีอนุญาตมีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาต
ทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด
หากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมี
เหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 
   2. กรณไีมอนุญาตใหตออายใุบอนุญาต แจงคําสั่งไม
อนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทาง
สาธารณะแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิใน
การอุทธรณ 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณทีี่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยงั
ไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ
ละไมเกิน 15 วันและแจงใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับ
แตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทั้งนี้หากเจาพนักงานทองถ่ิน
พิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคําขอทราบ
ถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสําเนาแจงก.พ.ร. )) 

นครราชสมีา 
 

5) การพิจารณา 
ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายใุบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับ
เพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลบานใหม

อําเภอครบุรีจังหวัด
นครราชสมีา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดบั ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตวัประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจําหนายสินคา (กรณีเรขายไมตองมีแผนที่) - 



ลําดบั ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนด) 

4) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนญุาตและผูชวยจําหนายอาหาร
หรือเอกสารหลักฐานที่แสดงวาผานการอบรมหลักสูตรสุขภิบาล
อาหาร (กรณีจําหนายสินคาประเภทอาหาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ: (เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทาง

สาธารณะ 
(หมายเหตุ : (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน)) 

(ก) จําหนายโดยลักษณะวิธีการจัด
วางสินคาในที่หน่ึงที่ใดโดยปกติฉบับ
ละไมเกิน 500 บาทตอป 
(ข) จําหนายโดยลักษณะการเรขาย
ฉบับละไมเกิน  50  บาทตอป 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) แจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการน้ันๆ 

(หมายเหต ุ: (ระบุสวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบชองทางการรองเรียน)) 
2) ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบานใหม อําเภอครบุร ีจังหวัดนครราชสีมา  30250 

(หมายเหตุ : (โทรศัพท / โทรสาร 044 – 444978 / 
www.banmaikhonburi.go.th)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 
 

ลําดบั ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบคําขอใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ : (เอกสาร/แบบฟอรมใหเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น)) 
 

 



หมายเหตุ 

การแจงผลการพิจารณา 
1. ในกรณทีี่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน
นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
2. ในกรณท่ีีเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายงัไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 1 ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคําขอทราบถึง
เหตุแหงความลาชาทุก 7 วนัจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสําเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 

ชื่อกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 กฎหมายที่ใหอาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ : พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พื้นที่ใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 30 วัน 

 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



     แบบคําขอรับใบอนุญาต 

 

เขียนทีÉ ................................................................... 

    วนัทีÉ …........ เดือน........................พ.ศ................. 

 ขา้พเจา้...........................................    ........................................................... อาย.ุ............ปี   สัญชาติ...................... 

อยูบ่า้นเลขทีÉ..................หมู่ทีÉ.............. ตรอก/ซอย......................................................ถนน..................................................... 

แขวง/ตาํบล...............................................เขต/อาํเภอ...............................................เทศบาล/อบต ..........................................  

เขต/จงัหวดั........................................................................... โทรศพัท.์.................................................................................... 

 ขอยืÉนคาํขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ 

       (    )  สถานทีÉจาํหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร ประเภท..................................................................................... 

                โดยมีพืÊนทีÉประกอบการ...................................ตารางเมตร 

       (    )  กิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ  ประเภท.................................................................................................. 

                 ............................................................... มีคนงาน..............คน ใชเ้ครืÉองจกัรขนาด........................แรงมา้ 

       (    )   กิจการตลาด ทีÉมีการจาํหน่าย..................................................................(เป็นประจาํ/เป็นครัÊ งคราว/ตามวนันดั) 

        (    )  กิจการจาํหน่วยสินคา้ในทีÉ/สาธารณะ จาํหน่ายสินคา้ประเภท.................................................................. 

                               ณ  บริเวณ..........................................................................โดยวธีิ.............................................................. 

        (    )  กิจการรับทาํการเก็บ ขนหรือกาํจดัสิÉงปฏิกูลมูลฝอยโดยทาํเป็นธุรกิจ    ประเภท  ดงันีÊ . 

      เก็บขนสิÉงปฏิกูลโดยมีแหล่งกาํจดัทีÉ.....................................................................…...... 

         เก็บขนและสิÉงปฏิกลูโดยมีระบบกาํจดัอยูที่É.................................................................... 

     เก็บขนมูลลอยโดยมีแหล่งกาํจดัทีÉ................................................................................... 

     เก็บขนและกาํจดัมูลฝอยโดยมีระบบกาํจดัอยูที่É............................................................... 

 

ต่อ..................................................................................................(เจา้พนกังานทอ้งถิÉน) พร้อมคาํขอนีÊ  ขา้พเจา้ไดแ้นบหลกัฐานและ

เอกสารมาดว้ย  ดงันีÊ   คือ 

        (     )   1.  สาํเนาบตัรประจาํตวั....................................................... (ประชาชน/ขา้ราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกิจ) 

         (     )   2.  สาํเนาทะเบียนบา้น 

         (     )  3. หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้ง  คือ 

3.1 .................................................................................................................................................... 

3.2 .................................................................................................................................................... 

                       (     )  4.  อืÉน ๆ ................................................................................................................................................... 

                       (     )  5    ............................................................................................................................................................ 

 

 

 

 

 



 

แผนผงัแสดงทีÉตัÊงสถานประกอบกิจการโดยสงัเขป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ ขอ้ความในแบบคาํขอใบอนุญาตนีÊ  เป็นความจริงทุกประการ 

     (ลงชืÉอ) .......................................................... ผูข้อรับใบอนุญาต 

                 (.......................................................) 
 

ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 

จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 

 (     )  เห็นสมควรอนุญาต และควรกาํหนดเงืÉอนไข ดงันีÊ  .......................................................................................... 

...........................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................... 

 (     )  เห็นสมควรอนุญาต และควรกาํหนดเงืÉอนไข ดงันีÊ  .......................................................................................... 

...........................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................... 

     (ลงชืÉอ) ................................................. เจา้พนกังานสาธารณสุข 

                (..................................................) 

     ตาํแหน่ง.............................................................วนัทีÉ......./........../............... 
 

 

คาํสัÉงของเจ้าพนักงานท้องถิÉน 
 

                                                    (     )    อนุญาตใหป้ระกอบกิจการได ้

                                                    (     )    อนุญาตใหป้ระกอบกิจการได ้

                                                                                         (ลงชืÉอ) .......................................................... เจา้พนกังานทอ้งถิÉน 

                 (.......................................................) 

     ตาํแหน่ง.............................................................วนัทีÉ......./........../.............. 

 

 



แบบคําขอต่ออายุใบอนุญาต 

 

เขียนทีÉ ................................................................... 

    วนัทีÉ …........ เดือน........................พ.ศ................. 

 ขา้พเจา้...........................................    ........................................................... อาย.ุ............ปี   สัญชาติ...................... 

อยูบ่า้นเลขทีÉ..................หมู่ทีÉ.............. ตรอก/ซอย......................................................ถนน..................................................... 

แขวง/ตาํบล...............................................เขต/อาํเภอ...............................................เทศบาล/อบต .......................................... เขต/

จงัหวดั........................................................................... โทรศพัท.์.................................................................................... 

 ขอยืÉนคาํขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ  ประเภท  ................................................................................................ 

 ……………………………………………………………..…………………….ตามใบอนุญาตเลขทีÉ........เลขทีÉ......./......... 

ออกใหเ้มืÉอวนัทีÉ.............เดือน...........................พ.ศ.................. ต่อ (เจา้พนกังานทอ้งถิÉน) ........................................................... 

 พร้อมคาํขอนีÊ  ขา้พเจา้ไดแ้นบหลกัฐานและเอกสารมาดว้ย  ดงันีÊ   คือ 

        (     )   1.  สาํเนาบตัรประจาํตวั....................................................... (ประชาชน/ขา้ราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกิจ) 

         (     )   2.  สาํเนาทะเบียนบา้น 

         (     )  3. หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้ง  คือ 

3.1 .................................................................................................................................................... 

3.2 .................................................................................................................................................... 

                       (     )  4.  อืÉน ๆ ................................................................................................................................................... 

 ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ ขอ้ความในแบบคาํขอใบอนุญาตนีÊ  เป็นความจริงทุกประการ 

     (ลงชืÉอ) .......................................................... ผูข้อรับใบอนุญาต 

                 (.......................................................) 

     

                ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข                                                      คาํสัÉงของเจ้าพนักงานท้องถิÉน 

 จากการตรวจสอบสถานประกอบการ                                                          (    )   อนุญาตใหป้ระกอบกิจการได ้

             (     )     เห็นสมควรต่อใบอนุญาต                                                     (    )   ไม่อนุญาตใหป้ระกอบกิจการ 

             (     )    เห็นสมควรไม่อนุญาต  เพราะ........................ 

................................................................................................ 

(ลงชืÉอ) ...... ......................................... เจา้พนกังานสาธารณสุข                     (ลงชืÉอ) ...... ............................... เจา้พนกังานทอ้งถิÉน 

         (..................................................)                                                                   (..........................................) 

ตาํแหน่ง......................................วนัทีÉ......./......./..........                        ตาํแหน่ง.....................................วนัทีÉ......./......./.......... 

 

      



 แบบคําขอใบแทนใบอนุญาต 

 

เขียนทีÉ ................................................................... 

    วนัทีÉ …........ เดือน........................พ.ศ................. 

 ขา้พเจา้...........................................    ........................................................... อาย.ุ............ปี   สัญชาติ...................... 

อยูบ่า้นเลขทีÉ..................หมู่ทีÉ.............. ตรอก/ซอย......................................................ถนน..................................................... 

แขวง/ตาํบล...............................................เขต/อาํเภอ...............................................เทศบาล/อบต .......................................... เขต/

จงัหวดั........................................................................... โทรศพัท.์.................................................................................... 

 ขอยืÉนคาํขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ  ประเภท  ................................................................................................ 

 ……………………………………………………………..…………………….ตามใบอนุญาตเลขทีÉ........เลขทีÉ......./......... 

ออกใหเ้มืÉอวนัทีÉ.............เดือน...........................พ.ศ.................. ต่อ (เจา้พนกังานทอ้งถิÉน) ........................................................... 

 พร้อมคาํขอนีÊ  ขา้พเจา้ไดแ้นบหลกัฐานและเอกสารมาดว้ย  ดงันีÊ   คือ 

        (     )   1.  สาํเนาบตัรประจาํตวั....................................................... (ประชาชน/ขา้ราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกิจ) 

         (     )   2.  สาํเนาทะเบียนบา้น 

         (     )  3. หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้ง  คือ 

3.1 .................................................................................................................................................... 

3.2 .................................................................................................................................................... 

                       (     )  4.  อืÉน ๆ ................................................................................................................................................... 

 ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ ขอ้ความในแบบคาํขอใบอนุญาตนีÊ  เป็นความจริงทุกประการ 

     (ลงชืÉอ) .......................................................... ผูข้อรับใบอนุญาต 

                 (.......................................................) 

     

                                                                        คาํสัÉงของเจ้าพนกังานท้องถิÉน 

                      จากการตรวจสอบหลกัฐาน 

                                 (     )     เห็นสมควรอนุญาตออกใบแทนใบอนุญาต                                                      

                                 (     )    เห็นสมควรไม่อนุญาตออกใบแทนใบอนุญาต       เพราะ..................................... 

           ................................................................................................................................................................ 

                                                                      (ลงชืÉอ) ...... ................................................. เจา้พนกังานทอ้งถิÉน 

                                                                                    (..................................................)                                                               

                                                                      ตาํแหน่ง....................................................วนัทีÉ......./......./..........                                                                           


