
คูมือสําหรับประชาชน :  การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลบานใหม อําเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงหรือเคล่ือนยายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตาม

มาตรา 22)ใหใชไดตามระยะเวลาท่ีกําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่น

คําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุและเม่ือไดยื่นคําขอดังกลาวแลวใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะสั่งไม

อนุญาตใหตออายใุบอนุญาตนั้น 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองชางองคการบริหารสวนตําบลบานใหม  /ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเที่ยง) 

www.banmaikhonburi.go.th/เว็บไซทและชองทางออนไลน เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบานใหม  อําเภอครบุรี
จังหวัดนครราชสีมา  30250/ไปรษณีย 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

044-444978/โทรศัพท 
 

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน 
 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนขอตออายุใบอนุญาตพรอมเอกสาร 
หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ท่ีจะขอตอ
อายุใบอนุญาต) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลบานใหม
อําเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสมีา 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอตอ
อายุใบอนุญาต 
 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลบานใหม
อําเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสมีา 
3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาต
วาถึงขั้นตอนใดและแจงใหผุขอตออายใุบอนุญาตทราบ (น.1) 
 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลบานใหม
อําเภอครบุรี 

จังหวัดนครราชสมีา 
 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดบั ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตวัประชาชนสําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ :  (กรณบีุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคลสําเนา1ชุด 
หมายเหต ุ :  (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอน
อาคารเคล่ือนยายอาคารดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและ
ทางเขาออกของรถเพื่อการย่ืน (แบบข. 5) ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 
 

สําเนาใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร
แลวแตกรณี สําเนา 1 ชุด 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

หมายเหต ุ: (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดํารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6) 

2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ : (ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบานใหม อําเภอครบุร ีจังหวัดนครราชสีมา  30250 
หมายเหตุ : (โทรศัพท/โทรสาร 044-444978 /www.banmaikhonburi.go.th) 

4) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 



ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

 

ลําดบั ชื่อแบบฟอรม 
1) ใบขอตออายใุบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

ชื่อกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 5วัน 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 
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